ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	Контракт
	ICS-11-Прерывистый

	Проект:
	Кыргызская Республика: Программа развития сектора реформирования школьного образования (кредит No4217 – KGZ (COL)/грант No0851 – KGZ) (SERSDP)

	Компетенция:
	Национальные эксперты по пересмотру предметных стандартов и учебников – Верстальщики 

	Источник: 
	Национальный
	Категория:
	Независимый индивидуальный консультант

	1. Общие сведения
Наименование проекта: Верстка и создание макетов УМК (учебник, практическая рабочая тетрадь, теоретическая рабочая тетрадь, пособие для учителя) по предметам:
· Математика (7–12 классы, 12 шт.)
· Физика (10–12 классы, 4 шт.)
· Химия (10–12 классы, 4 шт.)
· Биология (10–12 классы, 4 шт.)
· Наука (7–9 классы, 9 шт.)

Заказчик: Государственное учреждение «Издательский дом «Окуу китеби»

[bookmark: _heading=h.qe70ba54ok79]2. Цели и задачи проекта
Цель проекта: Создание макетов и выполнение верстки школьных учебных комплексов, включая подготовку материалов для печатной и цифровой версий, с соблюдением требований заказчика и образовательных стандартов.

Задачи проекта:
· Разработка макетов, соответствующих требованиям заказчика и утвержденным стандартам.
· Выполнение качественной верстки с сохранением визуальной привлекательности и читабельности.
· Обеспечение стилистической и структурной согласованности учебных материалов.
· Подготовка файлов для печати в соответствии с техническими стандартами типографии.

[bookmark: _heading=h.99r9l5f9yrng]3. Требования к верстке и макетированию
Формат учебника: 215 × 275 мм
Объем: Зависит от предмета и класса
Тип верстки: Adobe InDesign
Используемый шрифт: Times New Roman или аналогичный, с четким отображением для учебных целей, согласованный с заказчиком.
Интерлиньяж: Согласовано с заказчиком.
Поля: Согласовано с заказчиком.
Иллюстрации: Все изображения должны быть вставлены в текст, подписаны, и иметь соответствующий формат (TIFF или JPEG, с разрешением не менее 300 dpi). Цветовые иллюстрации — CMYK, черно-белые — Grayscale.
Таблицы и графики: Таблицы и графики оформляются четко, имеют нумерацию и заголовки. Визуальные элементы интегрируются в текст с учетом логической последовательности.
Оглавление и навигация: Оглавление оформляется в начале учебника с указанием номеров страниц.
Цветовая схема: CMYK для печатных материалов.
Стилизация: Единый стиль для всех элементов, включая заголовки, подзаголовки, основные тексты, цитаты и примечания.
[bookmark: _heading=h.lzv0fre94uvz]4. Требования к файлам
Формат файлов:
· Исходный файл в формате Adobe InDesign (.indd), а также финальная версия в PDF.
Версия программы: Adobe InDesign CC 2024 или совместимая.

Файловая структура:
· Учебники в УМК разделены на главы, каждая глава — в отдельном файле или на отдельных слоях в общем файле.
Именование файлов: Согласовано с заказчиком.

[bookmark: _heading=h.gsiqjuuvb52a]5. Этапы работы
Этапы выполнения:
·  Анализ исходных материалов: Проверка текстов, иллюстраций и дополнительных элементов на готовность к созданию макета и верстке.
·  Создание макета: Разработка структуры и визуального оформления первой главы для согласования.
·  Поэтапная верстка: Постепенное создание макетов и предоставление промежуточных результатов.
·  Финальная проверка: Исправление замечаний и подготовка финальной версии.
·  Подготовка к печати: Форматирование файлов в соответствии с требованиями типографии.

Приемка работ:
Все документы, результирующие выполнение технических заданий должны быть предоставлены в Министерство просвещения Кыргызской Республики и Государственное учреждение «Издательский дом «Окуу китеби» при Министерстве просвещения Кыргызской Республики» и ими приняты Актом выполненных работ.
[bookmark: _heading=h.l6zeg6jdnlj7]6. Контроль качества
Тестирование верстки на соответствие ТЗ: Все элементы проверяются на корректность.
[bookmark: _GoBack]
Этапы проверки:
· Первая проверка после получения макета.
· Вторая проверка после внесения правок.
· Финальная проверка перед сдачей.
Согласование: Все изменения согласовываются с заказчиком.

[bookmark: _heading=h.ma9vf2y735kt]7. Ответственность сторон
Заказчик:
· Предоставляет материалы для работы в полном объеме.
· Проверяет и утверждает промежуточные результаты.
Исполнитель:
· Разрабатывает макеты и выполняет верстку в соответствии с ТЗ.
· Соблюдает установленные сроки.
· Гарантирует соответствие материалов требованиям.

[bookmark: _heading=h.he2f1mfdkx33]8. Прочие условия
· Конфиденциальность: Все предоставленные материалы остаются конфиденциальными.
· Авторские права: Все права на финальные макеты принадлежат заказчику.
· Форс-мажор: Условия выполнения работ в случае возникновения непредвиденных обстоятельств оговариваются дополнительно.

9. Дополнительные условия
В рамках реализации задач по пересмотру предметных стандартов и учебников общий объем работы экспертов включает пересмотр предметных стандартов и учебников для следующих классов: 7, 8, 9, а также 10–12 классов.

Согласно структуре реализации, каждый класс требует отдельного подхода и проработки, поэтому работа будет осуществляться поэтапно и последовательно:
· Сначала эксперты приступают к разработке стандартов для 7 класса;
· Далее последовательно выполняется работа по 8 и 9 классам;
· Завершающим этапом станет разработка стандартов для 10–12 классов.

Несмотря на этапность, эксперты нанимаются на весь общий объем работ, охватывающий все перечисленные классы. Работа будет организована по мере готовности материалов и первый этап работы охватывает 7 класс. По мере выполнения и утверждения результатов, в контракты будут вноситься дополнения, предусматривающие дальнейшую работу по 8, 9 и 10 -12 классам.

10. Условия оплаты
Оплата труда экспертов осуществляется за фактически выполненную работу, исходя из количества обработанных страниц.
Расчёты оплаты производятся на основе базовой ставки, установленной Постановлением Правительства Кыргызской Республики № 371 от 12 июля 2022 года.
Параметры и формулы расчёта определены в Приложении 3 к Приказу Министерства просвещения Кыргызской Республики № 157/1 от 07.02.2025 года.


	11. Конкурсные требования отбора экспертов 
1.1. Квалификационные требования и критерии оценки 

Образование и квалификация
· Высшее образование в области графического дизайна, издательского дела.

Опыт работы
· Специализация в области верстки, дизайна печатных материалов или цифровых изданий.
· [bookmark: _Hlk200380645]Опыт работы верстальщиком не менее 3–5 лет.
· Практический опыт в верстке учебной, методической или научной литературы (преимущество: наличие завершенных проектов, подтвержденных портфолио).
· Опыт работы с иллюстрациями, графиками и таблицами: корректное размещение, подгонка форматов, нумерация и подписи.

Другие требования (знания и навыки): 
· [bookmark: _Hlk200380134]Уверенное владение профессиональными программами для верстки, такими как Adobe InDesign (обязательно), Adobe Photoshop, Adobe Illustrator, QuarkXPress, Scribus.
· Знание основ подготовки файлов для печати (CMYK, DPI, форматы бумаги).
· Умение оптимизировать макеты для цифровых форматов (PDF, EPUB).
· Способность работать с текстом: форматирование, оформление заголовков, таблиц, графиков и других элементов.
· Знание правил типографики, включая межстрочный интервал, кернинг, трекинг и размещение текста.
· Умение создавать логическую структуру документа (оглавление, ссылки, указатели).
· Умение работать с материалами на кыргызском и русском языках.

Личные качества
· Внимательность к деталям, педантичность.
· Умение работать в сжатые сроки и соблюдать установленные дедлайны.
· Коммуникабельность: готовность к взаимодействию с редакторами и другим лицом.


	Место выполнения задания:
	Дни/месяцы:
	Даты:

	Основным местом оказания услуг является офис ОРП, расположенный по адресу: г. Бишкек, пр. Манас 22А.
	12 месяцев (Прерывистый), с возможностью дальнейшего продления.

Испытательный срок – 3 месяца.
	Начало предоставления услуг запланировано на ____________. При условии одобрения АБР Контракт действует до ______ года.

	Срок действия контракта:
	--------
	--------



